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РАБОЧАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

«Построение статистических таблиц по количеству библиографических 

записей и экземпляров на документы, введенные в электронные 

каталоги муниципальных библиотек Новосибирской области» 

РИ 183 – ОРиСС НСО – 2019 

 

 

1. Общие положения 

Данная инструкция описывает порядок получения статистической 

отчетности по наполнению электронных каталогов муниципальных 

библиотек участниц ЕКСОБ Новосибирской области на сайте: 

https://ngonb.ru/. 

  

2. Понятия и сокращения 

РИ - рабочая инструкция 

АБИС – автоматизированная библиотечно-информационная система. 

ЕКСОБ – Единая компьютерная сеть общедоступных библиотек. 

ГАУК НСО НГОНБ – Государственное автономное учреждение культуры 

Новосибирской области «Новосибирская государственная областная научная 

библиотека». 

Сайт https://ngonb.ru/ – официальный сайт ГАУК НСО НГОНБ 

 

3. Порядок получения статистической отчетности 

Построение статистических отчетов  

Для построения статистических отчетов необходимо зайти на страницу 

сайта ГАУК НСО НГОНБ, в раздел: Библиотекам - Единая компьютерная 

сеть библиотек НСО - Статистика библиотек НСО (Рис. 1), адрес страницы: 

https://ngonb.ru/activities/librarianship/edinaya-kompyuternaya-set-bibliotek-

nso/stat/ 

https://ngonb.ru/
https://ngonb.ru/activities/librarianship/edinaya-kompyuternaya-set-bibliotek-nso/stat/
https://ngonb.ru/activities/librarianship/edinaya-kompyuternaya-set-bibliotek-nso/stat/
https://ngonb.ru/activities/librarianship/edinaya-kompyuternaya-set-bibliotek-nso/stat/
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Рис. 1 

 

Для построения отчетов из электронных каталогов муниципальных 

библиотек ЕКСОБ выгружаются данные по состоянию на 21 число 

(включительно) каждого месяца. 

Получить статистический отчет по наполнению электронных каталогов 

муниципальных библиотек (далее – статистический отчет)  возможно 

начиная с января 2019 года. Для получения отчета необходимо выбрать 

нужный интервал времени.  

Получить статистический отчет на текущий месяц возможно с 26 числа 

текущего месяца. При этом необходимо выбрать интервал времени: текущий 

месяц.  

Получение отчета 

Выбрать один из доступных типов отчѐтных форм и год, для которого 

необходимо получить статистический отчет (Рис. 2). 
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Рис. 2 

 

Обозначить «Интервал времени» (Рис. 3), выбрав нужный интервал – за 

квартал или месяц (Рис. 3). 

 
Рис. 3 

 

Нажать кнопку «Показать отчѐт» (Рис. 4).  

 

 
Рис .4 

 

После нажатия кнопки «Показать отчѐт», откроется таблица с 

запрашиваемым отчетом (Рис. 5). 
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Рис. 5 

 Печать отчета 

Если необходимо распечатать полученную таблицу необходимо: 

навести курсор на таблицу, нажать правую клавишу мышки, в появившемся 

диалоговом окне выбрать «Печать» (Рис. 6). 

 
Рис. 6 

 Выгрузка отчета в Exсel 

Для выгрузки отчета в Exсel необходимо: нажать «Экспорт в CSV» 

(Рис. 7); сохранить файл.csv на компьютере, запомнить место нахождения. 

 
(Рис. 7) 
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Либо сохранить файл.csv в папке по умолчанию. Определить и 

запомнить место нахождения файла.csv, нажав «Показать в папке» (Рис. 8, 9). 

 

 
Рис. 8 

 

 
Рис. 9 
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Далее открыть программу Excel. Нажать раздел верхнего меню 

«Данные», а затем «Из текста» (Рис. 10).  

 

 
Рис .10 

 

В открывшемся диалоговом окне открыть папку и выбрать загруженный 

файл.csv. Нажать «Импорт» (Рис.11). 

 

 
Рис. 11 

 

В новом диалоговом окне укажите формат данных «с разделителями» (Рис. 

12), выберите «Далее». 
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Рис. 12 

 

В пункте «Символом-разделителем является» выбрать значение «точка с 

запятой» (Рис. 13). Выберите «Далее» 

 

 
Рис. 13 

 

Нажать «Готово» (Рис. 14). 
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Рис. 14 

Нажать «ОК» (Рис. 15). 

 

 
Рис. 15 

 

Отчет построен в формате Exel (Рис. 16). 

 

 
Рис. 16 
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4. Порядок ввода данных по периодическим изданиям 

Для библиотек, у которых в учетный каталог из периодических 

изданий входят только журналы, необходимо с 23-го по 25-ое число 

включительно внести в статистические таблицы данные по количеству 

введенных в ЭК экземпляров периодических изданий за текущий месяц.  

Чтобы внести данные о количестве введенных экземпляров, 

необходимо зайти в личный кабинет, для этого нажмите «Вход в личный 

кабинет» (Рис. 17). 

 
Рис. 17 

Ввести индивидуальные логин и пароль (Рис. 18), нажать «Войти в 

личный кабинет».  

 

 
Рис.18 
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Откроется новое окно, с индивидуальными данными для каждой 

библиотеки. Выбрать элемент с текущим месяцем, нажать «редактировать» 

(Рис. 19). Предыдущие месяцы не доступны для редактирования. 

 

 
Рис. 19 

В поле «Документы фонда (периодика 2) - прирост» ввести количество 

экземпляров, которые были введены в электронный каталог за текущий 

месяц (Рис. 20). Нажать «Сохранить». 

 
Рис. 20 
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Перейти к построению статистических отчетов (см. п. 3 настоящей 

инструкции). 

Выбрать один из доступных типов в отчетных формах (Рис. 21). 

 

 
Рис. 21 

 

Задать интервал времени для построения отчетов (Рис. 22).  

 
Рис. 22 
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Если данные не будут внесены своевременно, то отчет «Введенные 

документы (экзэ) в ЭК в % отношении к фондам библиотек НСО» за текущий 

месяц для этих библиотек будет построен по значениям предыдущего 

периода. На следующий месяц необходимо будет внести данные за два 

месяца – предыдущий и текущий. 


